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                Preventivo

Se enfoca en en la prevención del  
deterioro continuado de las colecciones.

              Remediador

Se enfoca en la corrección del deterioro 
físico o químico de un objeto o  
documento. Es costoso, por lo que  
se limita a una selección de documentos. 

Acercamientos a la preservación



planta física

control ambiental

almacenamiento

manejo

control de agentes de deterioro  

  atmosféricos  
  biológicos 
  químicos
limpieza

seguridad
manejo de emergencias
cambios de formato / reprografía

La preservación 
en los archivos 
integra:



El programa de preservación

Objetivos:

Establecer los protocolos generales de preservación. 

Asegurar que los problemas de preservación se consideren a todos 
los niveles de la administración institucional,  del mantenimiento y 
del uso de los documentos.   

Disminuir el deterioro de los documentos o reducir la velocidad 
del mismo.  

Aumentar la posibilidad de uso continuado de los documentos.



Estrategias para  
alcanzar metas

planificación

prioritización

proyección



Elementos del programa

evaluación de necesidades / riesgos 
estabilización de las colecciones 
entrenamiento de personal 
entrenamiento al usuario 
cambio de formatos 
exhibición 
tratamientos de conservación





                                          planificación estratégica 


[1] identificación y análisis de problemas y formulación de metas y objetivos 


[2] esbozo de estrategias, organización de recursos y calendarización 


[3]  implantación 


[4] evaluación y análisis de resultados



Componentes a considerarse en un plan  
básico de preservación a nivel institucional

riesgo en que se encuentran las colecciones a partir de los  
factores de deterioro

valor que sustente su permanencia 

tiempo de implantación y actividades relacionadas

viabilidad política, administrativa y presupuestaria  
de las acciones



planificación

Profesional designado o comité

Recopilación de información 

 problemas recurrentes 

 mapas, planos u otros datos 

 políticas y prácticas actuales 


Inicio de revisión e inspección de facilidades 

 nivel infraestructural 

 nivel de fondos y colecciones 


Coordinación del desarrollo del programa por 
etapas / proyectos 



Evaluaciones de riesgo y condición


justificar el programa de preservación 

levantar la data necesaria para realizar decisiones informadas 

reconocer los riesgos a los que se encuentran expuestos los documentos 

revisar y cuantificar el contenido material de las colecciones 

verificar la condición de las colecciones para estimar su vida proyectada 

esbozar estrategias enfocadas a las necesidades reales de las colecciones 

establecer un sistema de prioridades que permita la atención efectiva de las 
colecciones 

elaborar un plan de preservación y su consecuente manual 
  

Objetivos:



   Tipos de evaluación 

ambiental 
condición 
seguridad 



                          Niveles de evaluación 


    
              Infraestructural                                     Colecciones      
     
        edificio                soportes 
            depósito                medios 

                   otras áreas                                         manejo 
               almacenaje 







  







Consideraciones de evaluación: Colecciones

Tipos de 
 materiales formatos

soportes

medios



Área de consulta y depósito compartidos 65°-70° F  
HR 40%-50 %

Área de depósito solamente 68° F    promedio 
HR 30%-50%

Colecciones mixtas y libros 68°-72° F 
HR 40%-50%

Fotografías mixtas 68° F 
HR 35%

Fotografías ByN
70° F

Fotografías a color 35° F
20%-30%



Consideraciones de evaluación: Colecciones

Condición 
general deterioro

inestabilidad

almacenaje























Consideraciones de evaluación: Colecciones

Valor documento único
información

artefacto

edad
firmas



Consideraciones de evaluación: Colecciones

Uso frecuente
moderado

infrecuente

exhibición
improbable























Recursos disponibles
Valor

Uso proyectado

Prioridades de preservación

Condición



Prioridades básicas

Atención inmediata debe dirigirse hacia el 
manejo y almacenamiento. 


Atención prioritaria debe enfocarse hacia 
el control ambiental. Este renglón tiende a 
a costos elevados y a implantación a 
mediano o largo plazo 


La inclusión de un laboratorio de 
conservación no es una prioridad 
inmediata para la mayoría de las 
instituciones. 






Adjudicación 
de prioridades

valor

moderado a alto

buena a  
regular

pobre a 
mala

infrecuente

frecuente

infrecuente

frecuente

condición

uso
prioridad

4

3

2

1

Mary Lynn Ritzenthaler. Preserving Archives



Adjudicación 
de prioridades

Pamela Darling. Preservation Planning Program

Se consideran factores  
específicos que resultan de  
una acción de preservación.

Este método toma en cuenta las  
posibles acciones de preservación  
que se realizarán en las colecciones



Adjudicación 
de prioridades

Factores a considerar:
Impacto  cuánto una acción de preservación mejorará la 
      condición de una colección o contribuirá a  
      disminuir el proceso de deterioro. 

Las acciones de alto impacto son las que resultan en una 
mejoría dramática en la condición actual del material; la 
disminución sustancial en el grado de deterioro; el  
aumento considerable en la eficiencia de las actividades 
de preservación que se realizan en el archivo y/o el ahorro 
considerable de tiempo, energía o dinero.



Adjudicación 
de prioridades

Factores a considerar:
Viabilidad    se refiere al hecho de que las acciones varían 
           en el tiempo y los recursos necesarios para 
           implementarlas.  Algunas acciones serán  
                      fáciles de implementar, otras serán imposibles. 

  cantidad de personal / experiencia 
  implicaciones financieras 
  cambios en políticas y procedimientos 
  viabilidad administrativa  
   las acciones que serán casi imposibles de  
   implementar deben colocarse en una prioridad 
   baja aunque su impacto sea alto.



Adjudicación 
de prioridades

Viabilidad

Impacto

alta

baja

alto bajo

1 2

3 4



Política o Protocolo de Preservación
Punto crucial en la planificación de preservación 

Su forma física es un Manual de Preservación que detalla el Plan de Preservación 
institucional. Este documento, que refleja la misión y metas de la intitución, contiene: 

  las guías específicas para las acciones de preservación a implantarse según los 
                riesgos evaluados; 

  establece el marco y los parámetros para la adjudicación de prioridades. 

  detalla las acciones y procedimientos a ejecutarse; 

  establece modelos a seguir y evita la improvisación.



Política o Protocolo General

Puede generarse como un informe a partir de la data recogida 
en evaluaciones, inspecciones, entrevistas u otro material. 

Establece un marco referencial para preparar planes de  
preservación detallados. 

Contenido: 
 descripción general de riesgos y condición; 
 principios generales y prácticas básicas del programa; 
 definiciones de conceptos básicos; 
 bosquejo general del programa: 

  adjudicación de responsabilidades 
  actividades a realizarse -corto y largo plazo 
  descripción de la relación de la preservación con otras funciones 
   
   
  



Política o Protocolo de Preservación

Adquisición 
 remoción de metales y liguillas, remoción de   
 encuadernaciones dañinas, manejo adecuado, etc. 

Procesamiento 
 introducción de materiales archivísticos, manejo adecuado, 
 almacenamiento temporero y/o permanente adecuado, etc. 

Acceso 
 manejo adecuado por el usuario, reproducciones  
 dependerán de la condición del documento, etc.

Para efectos de la preservación la prioridad es el DOCUMENTO



Otros protocolos a detallarse

adquisición de fondos / colecciones 
procesamiento (organización y descripción) 
acceso / uso de colecciones 
almacenamiento 
control y evaluación ambiental 
limpieza de las áreas 
seguridad 
tratamientos básicos (remoción de metales, liguillas, uso de hojas separadoras, etc.) 
exhibiciones 
préstamos 
manejo de emergencias 
reproducciones 
encuadernación 
migración o cambio de formato 
digitalización (selección y manejo) 
alimentos 
conservación (selección para tratamiento, documentación, embalaje, transporte, etc.) 
teconología (preservación del documentos digital) 



Estructura del Manual de Preservación

hoja de título 
agradecimientos 
resumen ejecutivo 
tabla de contenido 

introducción (misión y metas institucionales) 
descripción de las colecciones     
acciones de preservación realizadas hasta el momento 
riesgos y necesidades (a partir de las evaluaciones realizadas) 
acciones de preservación recomendadas  
establecimiento de proyectos (por plazos, según las prioridades establecidas,  
implantando un calendario institucional y con guías para la evaluación de  
resultados) 



Mantenimiento del Plan de Preservación

El plan de preservación no es estático

El manual debe incluir un apartado que incida sobre la necesidad 
de revisión y debe establecer el periodo para ello según los  
recursos de la institución. 

El Plan de Preservación no es sólo reactivo; el acercamiento 
más productivo es el de proyección. 

Las metas, objetivos y la misión institucional deben revisarse  
periodicamente para así reajustar las facetas administrativas  
archivísticas. El proceso de autoevaluación es esencial.



Presupuesto corriente (20%) + fondos externos 

Personal / pareado 
Educación / talleres, viajes, materiales de referencia, etc. 
Servicios  / encuadernación, reproducciones, microfilmación, tratamientos de      
                          conservación, consultores, limpieza, fumigación, etc. 
Materiales / sobres, etiquetas, carpetas, cajas, papel, etc. 
Mobiliario / anaqueles, planeras, vitrinas, etc. 
Equipo / monitoreo ambiental, deshumidificadores, fotocopiadoras, cámaras  
                     filtros uv, guantes, mascarillas, respiradores, etc. 
Mantenimiento 

Estimado total de costo – presupuesto corriente = Fondos externos necesarios







GRACIAS!


